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ПОЛОЖЕНИЕ 

 об организации пропускного режима  и правилах поведения посетителей 

в здании и на территории  МОУ «Всеволожская открытая (сменная) 

общеобразовательная школа № 2» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии  с Федеральным законом от 

06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012  

№ 273-ФЗ «Об образовании в РФ» ( с последующими изменениями и дополнениями) , 

Законом от 11.03.1992  № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», 

постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 

58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных 

услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных 

образовательных организаций. Общие требования». 

 Цель настоящего положения - установление надлежащего порядка работы и создание 

безопасных условий для учащихся и сотрудников МОУ«ВОСОШ № 2», порядок допуска 

обучающихся, их родителей (законных представителей), сотрудников, посетителей на 

территорию образовательного учреждения и в его здания, а также исключения возможности 

проникновения посторонних лиц, выноса имущества, принадлежащего учащимся и 

сотрудникам, служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений 

общественного порядка. 

 1.2. Контрольно-пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, 

исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных 

средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с территории школы. 

 Контрольно-пропускной режим в помещении школы предусматривает комплекс 

специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка 

деятельности школы в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и 

комплексной безопасности образовательного учреждения и определяет порядок пропуска 

обучающихся и их родителей (законных представителей), сотрудников школы, посетителей 

на территорию образовательного учреждения и в его здание. 

 1.3. Охрана помещений осуществляется сотрудниками ООО  ОП «Лекург» - пост на 

территории МОБУ «СОШ «Агалатовский ЦО», на территории МОУ «ВОСОШ № 2» - 

вахтер. 

  1.4. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе 

возлагается на: 

 директора школы (или лица, его замещающего): 

 охранника (вахтера). 



 1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного и внутри объектового 

режима возлагается на: 

 заместителя директора школы по УВР; 

 дежурного администратора. 

   

 1.6. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, 

постоянно или временно работающих в школе, учащихся и их родителей, всех юридических 

и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим 

причинам на территории школы. 

 Сотрудники МОУ «ВОСОШ № 2», учащиеся и их родители должны быть ознакомлены 

с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей МОУ «ВОСОШ № 2» с 

пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на 

информационных стендах в коридоре первого этажа здания школы и на официальном 

Интернет-сайте. 

II. ПОРЯДОК ПРОХОДА УЧАЩИХСЯ, СОТРУДНИКОВ И ПОСЕТИТЕЛЕЙ В 

ПОМЕЩЕНИЕ МОУ « ВОСОШ № 2» 

 2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается сотрудниками охранного агентства и 

вахтером. 

 2.2. Учащиеся, сотрудники школы и посетители проходят в здание через центральный 

вход. В целях своевременного выявления фактов нарушения пропускного режима и 

пресечения попыток совершения террористических актов на объекте, попыток вноса (ввоза) 

и проноса (провоза) запрещенных предметов (взрывчатых веществ, оружия, боеприпасов, 

наркотических и других опасных предметов и веществ) вход оборудован стационарным и 

ручным металлоискателем. 

 2.3. Центральный вход в здание закрыт в рабочие дни с 9часов 00 минут до 15 часов 30 

минут, в выходные и нерабочие праздничные дни - постоянно. 

 2.4. Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется 

охранником и дежурным администратором через домофон. 

III. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ 

  3.1. Вход в здание школы учащиеся осуществляют по спискам, которые оформляются 

классным руководителем. 

 3.2. Начало занятий в школе в первую смену 10 часов10 минут. Учащиеся допускаются в 

здание школы в 10 часов 00 мин. Во вторую смену 15 часов 30 минут. Учащиеся допускаются 

в школу в 15 часов 15 минут. Учащиеся обязаны прибыть в школу не позднее 10 часов 10 

минут и 15 часов 30 минут. 

 3.3. В отдельных случаях по приказу директора школы занятия могут начинаться со 

второго (и далее) урока (во всех случаях учащиеся должны прийти в школу не позднее, чем 

за 10 минут до начала занятий). 

 3.4. В случае опоздания без уважительной причины учащиеся пропускаются в школу с 

разрешения дежурного администратора или классного руководителя. 

 3.5. Уходить из школы до окончания занятий учащимся разрешается только на основании 

личного разрешения учителя или представителя администрации. 

 3.6. Выход учащихся на уроки физкультуры, на экскурсии осуществляется только в 

сопровождении учителя. 

 3.7. Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и внеурочных 



мероприятий допускаются в школу согласно расписанию занятий и при сопровождении 

учителя. 

   3.8. Проход учащихся в школу на дополнительные занятия после уроков возможен по 

расписанию, представленному учителем дежурному охраннику. 

  3.9. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с 

учащимися на каникулах, утвержденному директором школы. 

 3.10. В случае нарушения дисциплины или правил поведения учащиеся могут быть 

доставлены к дежурному учителю, классному руководителю, администрации школы. 

IV. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РАБОТНИКОВ ШКОЛЫ 

  4.1. Директор школы, его заместители и другие сотрудники могут проходить и 

находиться в помещениях школы в любое время суток, а также в выходные и праздничные 

дни, если это не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно - пропускной 

режим. 

   4.2. Педагогам рекомендовано прибыть в школу не позднее10 часов 00 минут. 

    4.3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором 

школы, уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях 

педагог обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала его первого урока). 

    4.4. Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить охранника о времени 

запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения 

родительских собраний. Остальные работники школы приходят в школу в соответствии с 

графиком работы, утвержденным директором. 

   4.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в 

здание и на территорию образовательной организации: руководитель образовательной 

организации, лицо, на которое в соответствии с распоряжением образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность, иные сотрудники, имеющие право 

круглосуточного посещения в соответствии с распоряжением по образовательной 

организации. Другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в 

образовательной организации в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются 

на основании служебной записки, заверенной руководителем образовательной организации 

или лицом, на которое в соответствии с распоряжением образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность. 

V. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) УЧАЩИХСЯ 

  5.1. Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность. 

  5.2. С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время 

перемены. 

 5.3. Для встречи с учителями или администрацией школы родители сообщают охраннику 

фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, 

фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. Охранник вносит запись в 

«Журнале учета посетителей». 

  5.4. Родителям разрешается проносить в здание крупногабаритные предметы (ящики, 

коробки, ручная кладь и т.п.) только после проведенного осмотра, исключающего пронос 

запрещенных предметов. Для выявления попыток вноса (ввоза) и проноса (провоза) 

запрещенных предметов (взрывчатых веществ, оружия, боеприпасов, наркотических и 



других опасных предметов и веществ) вход оборудован стационарным и ручным 

металлоискателем. После прохода через металлоискатель кладь необходимо оставить на посту 

дежурного. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов 

охранник образовательной организации (вахтер) вызывает дежурного администратора и действует 

согласно требованиям своей должностной инструкции. 

     5.5. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен 

по предварительной договоренности, с самой администрацией, о чем дежурный должен быть 

проинформирован заранее. 

     5.6. В случае незапланированного прихода в школу родителей, дежурный выясняет цель 

их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации. 

     5.7. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию школы могут 

являться: 

• паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

• заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); 

• военный билет гражданина Российской Федерации;  

• удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 

Федерации; 

• водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

  5.8. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, 

удостоверяющего личность, в образовательную организацию не допускаются. При 

необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о 

пропускном и внутриобъектовом режимах, который находится   на посту охраны. 

   5.9. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их на 

улице. 

VI. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ ВЫШЕСТОЯЩИХ 

ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРОВЕРЯЮЩИХ ЛИЦ И ДРУГИХ ПОСЕТИТЕЛЕЙ ШКОЛЫ 

  6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по 

служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность, по согласованию с директором школы или лицом его, заменяющим с записью в 

«Журнале учета посетителей». 

 6.2. Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации 

школы, о чем делается запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю 

деятельности школы». 

   6.3. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых 

мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, заверенных 

печатью и подписью директора школы.  

   6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей 

в здание школы, охранник действует по указанию директора школы или его заместителя. 

  6.5. Сотрудники обслуживающих организаций по договорам допускаются на 

территорию школы по спискам от организации, с указанием ФИО, паспорта и должности. 

Если работника обслуживающей организации, приехавшего на ТО нет в списке, то сотрудник 

охраны обязан согласовать вход рабочего на территорию с директором, заместителем директора или 



с комендантом. С разрешения обязательно записать в  журнал «Учета посетителей». 

VII. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ АВТОТРАНСПОРТНЫХ 

СРЕДСТВ 

  7.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает охранник 

только по согласованию с директором школы. 

    7.2. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию школы устанавливается 

приказом директора с обязательной записью в журнал «Учета движения автотранспорта», где 

указывается дата и время, Марка и госномер, материальные ценности, кто разрешил ввоз/вывоз. В 

последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи и т.д.), в журнал 

«Учета движения автотранспорта» осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда 

автотранспорта. 

   7.3. Машины централизованных перевозок (по договорам от обслуживающих 

организаций) допускаются на территорию по спискам организаций, у которых договор на 

обслуживание, с обязательной записью в журнале «Учета движения автотранспорта». В 

списках указываются Марка и госномер автомобиля, собственник, водитель и его 

водительское удостоверение. 

    7.4. Движение автотранспорта по территории образовательной организации 

разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших 

материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением 

всех мер безопасности и правил дорожного движения. 

    7.5. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации 

имущества (материальных ценностей) охранником осуществляется осмотр, исключающий 

ввоз запрещенных предметов согласно Приложению №1 данного Положения. 

    7.6. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается автомобильному 

транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной 

охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел, оперативных подразделений 

территориальных органов безопасности, а также территориальных органов Федеральной службы 

войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделений вневедомственной охраны 

войск национальной гвардии Российской Федерации) при обнаружении угрозы совершения 

террористического акта на объекте (территории) или при получении информации об угрозе 

совершения террористического акта на объекте (территории). 

   7.7. Парковка автомобильного транспорта на территории школы запрещена, кроме 

указанного в п. 7.6. 

VIII. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ПРОИЗВОДСТВА РЕМОНТНО- 

СТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ В ЗДАНИИ И ПОМЕЩЕНИЯХ ШКОЛЫ 

 8.1. Во время организации учебного процесса запрещены любые ремонтные работы 

(кроме аварийных) и лица, их производящие, могут быть допущены на территорию и в 

помещения образовательного учреждения только во внеучебное время. 

 8.2. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в 

помещения школы охранником, для производства ремонтно-строительных работ по 

распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем 

вышестоящими организациями. 



IX. ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ПЕРИОД ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ И 

ЛИКВИДАЦИИ АВАРИЙНОЙ СИТУАЦИИ 

 9.1. Директор школы или лицо его заменяющее, при обнаружении угрозы совершения 

террористического акта на объекте (территории) обеспечивает усиление охраны и контроля 

пропускного и внутриобъектового режимов  и прекращение доступа людей и транспортных 

средств на объект (территорию) 

 9.2. Инспектор при проведении контрольного (надзорного) мероприятия в пределах 

своих полномочий и в объеме проводимых контрольных (надзорных) действий имеет право 

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и (или) удостоверения 

личности, и в соответствии с полномочиями, установленными решением контрольного 

(надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного) мероприятия посещать 

(осматривать) производственные объекты, если иное не предусмотрено федеральными 

законами. 

 9.3. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная 

процедура пропуска. 

X. ПОРЯДОК ЭВАКУАЦИИ ПОСЕТИТЕЛЕЙ, РАБОТНИКОВ И СОТРУДНИКОВ 

ШКОЛЫ ИЗ ПОМЕЩЕНИЙ И ПОРЯДОК ИХ ОХРАНЫ 

 10.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из 

помещений школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, 

информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны 

разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по 

антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

 10.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а 

также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, 

эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении 

школы на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения 

школы прекращается. Сотрудники школы и ответственные лица принимают меры по эвакуации и 

обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников 

соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их 

беспрепятственный пропуск в здание школы. 

XI. УЧАСТНИКАМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА И ПОСЕТИТЕЛЯМ 

ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

 11.1. Сотрудникам образовательного учреждения запрещается:  

 нарушать настоящее Положение; 

 нарушать Инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 

здоровья детей; 

 оставлять без присмотра обучающихся, воспитанников, имущество и оборудование 

образовательного учреждения; 

 оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.; 

 впускать на территорию и в здания образовательного учреждения неизвестных лиц и 

лиц, не участвующих в образовательном процессе (родственники, друзья, знакомые и т.д.); 

 оставлять без сопровождения посетителей образовательного учреждения; 

 находиться на территории и в здании образовательного учреждения в  нерабочее время, 

выходные и праздничные дни; 

 вносить и применять на объекте (территории) предметы, устройства, токсичные 



химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты и др. (см. 

Приложение №1); 

 вносить мобильные средства передвижения (см. Приложение №2); 

 11.2. Родителям (законным представителям) обучающихся запрещается: 

 нарушать настоящее Положение; 

 оставлять открытыми двери в образовательном учреждении, классе, группе; 

 приводить с собой в школу неизвестных лиц и животных; 

 входить и выходить в/из образовательного учреждения через запасные входы; 

 нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 

здоровья детей; 

 вносить и применять на объекте (территории) предметы, устройства, токсичные 

химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты и др. (см. 

Приложение №1); 

 вносить мобильные средства передвижения (см. Приложение №2). 

 11.3. Посетителям запрещается: 

 нарушать настоящее Положение; 

 находиться на территории и в здании образовательного учреждения в нерабочее время, 

выходные и праздничные дни; 

 проводить с собой в школу неизвестных лиц и животных; 

 входить и выходить в/из образовательного учреждения через запасные входы;  

 нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 

здоровья детей; 

 вносить и применять на объекте (территории) предметы, устройства, токсичные 

химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты и др. (см. 

Приложение №1); 

 вносить мобильные средства передвижения (см. Приложение№2); 

 11.4. В здании и на территории образовательного учреждения запрещается: 

 курить; (Федеральный закон от 10 июля 2001 г. № 87-ФЗ «Об ограничении курения 

табака», ст.6); 

 нарушать требования пожарной безопасности; - находится в нетрезвом состоянии, 

приносить и распивать спиртные напитки (Федеральный закон от 7 марта 2005 г. №11-ФЗ 

«Об ограничении розничной продажи и потребления (распития) пива и напитков, 

изготавливаемых на его основе» ст. 2); 

 вносить и применять на объекте (территории) предметы, устройства, токсичные 

химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты и др. (см. 

Приложение№1); 

 вносить мобильные средства передвижения (см. Приложение№2); 

 находиться в грязной и пачкающей одежде; 

 играть в азартные игры; 

 использовать ненормативную лексику и рукоприкладство; 

 осуществлять торговлю чем-либо с участием обучающихся, воспитанников; 

 приходить с собаками и другими домашними животными; 

 громко кричать, проявлять агрессию или каким-либо иным образом нарушать 

общественный порядок. 

XII. СРОКИ ДЕЙСТВИЯ ПОЛОЖЕНИЯ 

 12.1.  Настоящее Положение действует с момента утверждения в течение всего времени 

до внесения изменений в законодательство Российской Федерации об образовании.  



Приложение №1  

к Положению  

об организации пропускного режима  

и правилах поведения посетителей в здании и на территории 

МОУ «Всеволожская открытая (сменная) общеобразовательная школа №2»  

Перечень предметов, веществ и устройств, запрещенных к проносу в  здание и на 

территорию ОУ: 

 Любые виды оружия и боеприпасов (холодное, огнестрельное, пневматические, 

травматические винтовки и пистолеты, газовое оружие и оружие самообороны (кроме лиц, 

которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и 

специальных средств);  

 Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов;  

 Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты;  

 Пиротехнические изделия (фейерверки; бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.);  

 Электрошоковые устройства;  

 Газовые баллончики, аэрозольные распылители нервнопаралитического и 

слезоточивого воздействия;  

 Колющие и режущие предметы;  

 Предметы и вещества, представляющие опасность для жизни и здоровья обучающихся 

или окружающих лиц (гарпуны, воздушные ружья и пистолеты, рогатки, провода, кабеля, 

электроконденсаторы, ножи и мечи, дубинки, биты, стальные шарики, др. метательные или 

ударные орудия и т.п.), которые могут быть использованы в качестве огнестрельного или 

холодного оружия;  

 Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества, 

токсичные химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты, другие 

одурманивающие вещества и яды;  

 Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы, жидкости и вещества; 

 Радиоактивные материалы и вещества;  

 Табачные изделия, электронные сигареты, наркотические и психотропные вещества и 

средства, вызывающие опьянение или отравление;  

 Алкоголь, спиртосодержащие напитки, пиво, энергетические напитки;  

 Окислители – перекиси органические, отбеливатели. Ядовитые, отравляющие, едкие и 

коррозирующие вещества;  

 Товары, расфасованные в стеклянную, металлическую и иную тару; 

 Жестяные банки, стеклянную, пластиковую посуду, бутылки и ёмкости; 

 Красящие вещества; 

 Лазерные устройства; 

 Крупногабаритные свертки (сумки), чемоданы; 

 Средства звукоусиления; 

 Радиостанции; 

 Иные предметы, вещества и средства, представляющие угрозу для безопасности 

окружающих, а также в отношении, которых установлены запреты или ограничения на их 

свободный оборот в Российской Федерации. 

 

 

 



Приложение №2  

к Положению   

об организации пропускного режима   

и правилах поведения посетителей в здании и на территории   

МОУ «Всеволожская открытая (сменная) общеобразовательная школа №2»  

Перечень мобильных средств передвижения, запрещенных к проносу в  здание ОУ: 

 велосипеды; 

 мопеды; 

 самокаты;  

 роликовые коньки;  

 скутеры; 

 скейтборды;  

 гироскутеры;  

 сигвеи;  

 моноколёса;   

 детские коляски;  

 переносные детские автокресла. 

 

 


		2025-11-24T10:41:55+0300
	Пушкина Ирина Федоровна




